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ORGANIZZAZIONE



tip INIZIALI

HAI TANTE 
MANSIONI

SEI UN 
PROBLEM SOLVER

ACCOGLI RICHIESTE 
LAST MINUTE



FUNZIONALITÀ
FAI SEMPRE DOPPIO CHECK E
FAI SEMPRE UNA DOMANDA IN PIÙ

COME NON 
PERDERE PEZZI



FUNZIONALITÀ
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I REMINDER NELL’AGENDA ELETTRONICA



FUNZIONALITÀ
FAI SEMPRE DOPPIO CHECK E
FAI SEMPRE UNA DOMANDA IN PIÙ

COME NON 
PERDERE PEZZI

SCRIVI TUTTO

I REMINDER NELL’AGENDA ELETTRONICA



23 MINUTI



FUNZIONALITÀCOME NON 
PERDERE PEZZI

LA VISUALIZZAZIONE



UN PO’ DI SCIENZA …

“La mente è fatta per avere idee, 
non per trattenerle.”

David Allen



Raccogli d ati d a u ffi cio vend it e
Raccogli d ati d a u ffi cio m ar keting
Raccogli d ati d a u ffi cio finance
Unis ci i r e p o r t
Car ica il r e p o r t  u nico s u  s o ft w ar e
Invia e-m ail a M anagem ent  Team  con 
r e p o r t  e  link

TO DO LIST CHECKLIST

• Pr e p ar a p r e s ent azione
• M and a invit ation p e r  s ale s  
m e eting

• St am p a o r d ine d el gio r no p e r  s t aff  
m e eting

• Pr eno t a volo LIN-AM S d el 21/5



Com p ila il d ocu m ent o s u lla s icu r e zza
Cont r olla cas s a
Cont r olla il p as s aggio d i cons e gne
Cont r olla s ov r ap p o s izioni s ale r iu nioni 
Ritir a la p o s t a
Atti va il cent r alino

TO DO LIST CHECKLIST

• Pr e p ar a p r e s ent azione
• M and a invit ation p e r  s ale s  
m e eting

• St am p a o r d ine d el gio r no p e r  s t aff  
m e eting

• Pr eno t a volo LIN-AM S d el 21/5



w w w .m ainexe cu tive s .com
hello@ m ainexe cu tive s .com
+39 351 56 58 058

htt p s ://w w w .linke d in.com /com p any/m ainexe cu tive s -co r s i-as s is t ent e -d i-d ir ezione
htt p s ://w w w .linke d in.com /in/cr is tinam aine/


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12

