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IL PRIMO GIORNO 
DI LAVORO

MODULO 2



IL PRIMO GIORNO DI LAVORO

Le domande da fare

1. Organigramma aziendale

2. Tutto quello che non sai!



DIMOSTRATI PROATTIVO/A

• Studia le policy

• Studia l’azienda

• Studia la intranet aziendale

• Cerca guide e tutorial di strumenti nuovi



LE IMPOSTAZIONI DA SETTARE 
SUI TUOI STRUMENTI

• Snipping tool / Strumento di cattura

• Archivio elettronico

• Mappe utili

• Mappa delle sale riunioni

• Preferiti di Google



IL PRIMO GIORNO DI LAVORO

Come vinci l’ansia da prestazione

• Mira al 110%
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